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माडी गाउँपालिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, घर्तीगाउँ, रोल्पा 

लिद्यािर् सहार्क कमयचारी (िेखा कमयचारी) पदको खुिा प्रलर्तर्ोलगर्तात्मक लिलखर्त परीक्षाको पाठ्र्क्रम 

परीक्षा र्ोजना  

पत्र/लिषर्  पूर्ायङक  उत्तीर्ायङक  परीक्षा प्रर्ािी  प्रश्न संख्र्ा*अंक  समर्  

प्रथम पत्र  ५०   २५  बस्िुगि वहुबैकलपपक प्रश्न  २५*२ = ५०  ३०  लमनेट  

लििीर् पत्र   ५०   २०  लवषर्गि प्रश्न  ४ प्रश्न*१० अंक= ४० (२ प्रश्न *५ अंक= १० ) जम्मा ५०  १ घण्टा ३० लम.   

कम््रु्टर लिप 

परीक्षण  

१०      

१.(प्रथम चरर्: सामान्र् परीक्षा) 

क्र.सं. परीक्षाको लकलसम लिषर् पूर्ायङ्क उत्तीर्ायङ्क प्रश्न संख्र्ा x 

अङ्कभार 

समर् 

१ प्रथम चरण िामान्र् परीक्षा 

(General Test) 

50 25 25 x २ = 50 (MCQ) 30 लमनेट  

 

क्र.सं. पाठ्र्क्रमको लिषर्के्षत्र प्रश्न संख्र्ा अङ्कभार 

१  नेपािको भगूोि (भौगोलिक लस्थलि, नदीनािा, िाि, जिवारु् र प्राकृलिक स्रोि) ५  १०  

२  नेपाि ,िुलम्बनी प्रदशे, रोपपा लजपिा, माडी गाउँपालिकाको इलिहाि, िंस्कृलि र पर्यटकीर् स्थिहरू ५  १०  

३  नेपािको आलथयक लवकाि (कृलष, उद्योग, व्र्ापार, पर्यटन र र्ोजना) ३  ६  

४  अन्िरायलरिर् िंघ/िंस्था (UNO, िाकय ) िम्बलन्ि जानकारी  २  ४  

५  िामान्र् मानलिक दक्षिा परीक्षण (GMAT: शालददक, अशालददक र गलणिीर् िकय शीििा) २  ४   

६  िेखा,कार्ायिर् िञ्चािन, लचठीपत्र (दिाय-चिानी, लट्पणी, लनणयर् िेखन) र अलभिेख व्र्वस्थापन ३   ६    

७  िचूना िथा िञ्चार प्रलवलि (ICT) र iemis (कम््रु्टर मिूभिू ज्ञान,  ३  ६  

८  िमिामलर्क घटनाक्रम (रालरिर्, प्रादेलशक िथा स्थानीर्) २  ४  

 जम्मा  २५  ५०  

द्रष्टव्र्:- •  ऋर्ात्मक मूल्र्ाङ्कन: प्रत्र्ेक गिि उत्तर बापि २०% अङ्क कट्टा गररनेछ। उत्तर नलदएमा अङ्क कट्टा हुने छैन। 

         •  उपकरर् प्रर्ोग: परीक्षामा क्र्ापकुिेटर वा अन्र् कुनै पलन इिेक्िोलनक उपकरण प्रर्ोग गनय पाइने छैन। 
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         •  छनौट मापदण्ड: प्रथम चरणमा न्र्ूनिम ५०% (२५ अङ्क) प्राप्त गन ेउम्मेदवार मात्र लििीर् चरणको परीक्षामा िहभागी हुन पाउनेछन्। 

 

                    २- दोस्रो लवषर्गि लिलखि परीक्षा                                                                  

 

                                                                                          लिलखर्त परीक्षा (लिषर्गर्त) 

क्र.सं.  लिषर्िस्रु्तको के्षत्र प्रश्न संख्र्ा अंकभार 

१  िेखाका अविारणााःिेखाको पररचर्/अथय, उिेश्र्, कार्य, महत्व, क्षेत्र,िेखा प्रणािीको 

आिारभिू लिद्धन्ि िेखालवलि प्रलक्रर्ा वा चक्र, िेखालवलिका लिद्धान्ि िथा नैलिक 

मान्र्िाहरु 

१ *१० =  १०  

१*५ = ५  

१५   

 अलभिेख व्र्वस्थापनाः अलभिेखको पररचर्,उिेश्र्, महत्व, अलभिेखका 

प्रकार र अलभिेख व्र्वस्थापनमा आिलुनक प्रलवलिको प्रर्ोग, पत्रिङ्रह 

(फाइलिङ) को पररचर्, आवश्र्किा, लवलि एवम ्िररकाहरु, पुस्िकािर् 

व्र्वस्थापन 

१  १०  

 िूचना प्रलवलिाः कार्ायिर् व्र्वस्थापनमा कम््रू्टर प्रणािीको आवश्र्किा,महत्व, 

िूचना िथा िथ्र्ाङ्कको लवशे्लषण र व्र्वस्थापन, इमेि, इन्टरनेट, टाइलपङ, लप्रलन्टङ 

कार्यको ज्ञान, लवद्यािर्मा प्रर्ोग गररने IEMIS िफ्टवेर्र िम्बलन्ि आिारभिू ज्ञान: 

एलककृि शैलक्षक व्र्वस्थापन िूचना प्रणािी (IEMIS) पररचर्,आवश्र्किा, प्रर्ोग 

िथा महत्व 

१  १०  

 लवद्यािर् िेखााःिामदुालर्क लवद्यािर्को ििबी माग फाराम, ििबी भरपाईको िर्ारी, 

नागररक िगानी कोष िथा कमयचारी िंचर्कोष िम्बलन्ि जानकारी एवम ्आवश्र्क 

कागजाि व्र्वस्थापन, लजन्िी िामरी िेखाङ्कन िम्बलन्ि जानकारी  

१  १०  

 िंलविान, ऐन िथा लनर्महरुाः नेपािको िंलविानमा लशक्षा िम्बलन्ि व्र्वस्था, लशक्षा ऐन 

िथा लनर्माविी िंशोिन िलहि  अन्र् ऐन िथा लनर्महरुाः स्थालनर् िरकार िंचािन ऐन 

२०७४ मा लशक्षा िम्बलन्ि व्र्वस्था, 

१  ५  

 जम्मा  ६  ५०  

 

 

३. कम्प्र्ूटर सीप परीक्षर् पाठ्र्क्रमको के्षत्र, अङ्क लिभाजन र समर् (पूर्ायङ्क: १०) 

क्र.सं. पाठ्र्क्रमको के्षत्र / लिषर्िस्र्तकुो शीषयक अङ्क समर् / कैलिर्र्त 

१ Nepali (Devanagari) Typing २.५ ५ लमनेट (Unicode font) 

२ English Typing २.५ ५ लमनेट 

३ School IEMIS, Windows Basic, Word processing, Excel Sheet 

Function, Power Point Presentation, Mail merge, Email & Internet 

५.० १० लमनेट 



माडी गाउँकार्यपालिकाबाट लमलि २०८३/०४/१५ गिे स्वीकृि  

 जम्पमा १० २० लमनेट 

अंगे्रजी िा दिेनागरी Typing Skill Test को िालग लनदेश र्तथा अङ्क र्तालिका: 

१) दवेनागरी Typing Skill Test को िालग १५० शददहरूको एउटा Text लदइनेछ र दहेार् अनिुार अङ्क प्रदान गररनेछ: 

शुद्ध शब्द प्रलर्त लमनेट (Correct Words/Minute) पाउने अङ्क 

५ भन्दा कम ० अङ्क 

५ वा िो भन्दा बढी र ७.५ भन्दा कम ०.५० अङ्क 

७.५ वा िो भन्दा बढी र १० भन्दा कम ०.७५ अङ्क 

१० वा िो भन्दा बढी र १२.५ भन्दा कम १.०० अङ्क 

१२.५ वा िो भन्दा बढी र १५ भन्दा कम १.२५ अङ्क 

१५ वा िो भन्दा बढी र १७.५ भन्दा कम १.५० अङ्क 

१७.५ वा िो भन्दा बढी र २० भन्दा कम १.७५ अङ्क 

२० वा िो भन्दा बढी र २२.५ भन्दा कम २.०० अङ्क 

२२.५ वा िो भन्दा बढी र २५ भन्दा कम २.२५ अङ्क 

२५ वा िो भन्दा बढी २.५० अङ्क 

 

२) English Typing Skill Test को िालग २०० शददहरूको एउटा Text लदइनछे र देहार् अनुिार अङ्क प्रदान गररनेछ: 

शुद्ध शब्द प्रलर्त लमनेट (Correct Words/Minute) पाउने अङ्क 

६ भन्दा कम ० अङ्क 

६ वा िो भन्दा बढी र ९ भन्दा कम ०.५० अङ्क 

९ वा िो भन्दा बढी र १२ भन्दा कम ०.७५ अङ्क 

१२ वा िो भन्दा बढी र १५ भन्दा कम १.०० अङ्क 

१५ वा िो भन्दा बढी र १८ भन्दा कम १.२५ अङ्क 

१८ वा िो भन्दा बढी र २१ भन्दा कम १.५० अङ्क 

२१ वा िो भन्दा बढी र २४ भन्दा कम १.७५ अङ्क 

२४ वा िो भन्दा बढी र २७ भन्दा कम २.०० अङ्क 

२७ वा िो भन्दा बढी र ३० भन्दा कम २.२५ अङ्क 

३० वा िो भन्दा बढी २.५० अङ्क 
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३) शुद्ध शब्द प्रलर्त लमनेट गर्ना गने सूत्र: 

Correct Words/Minute = (Total words typed - Wrong words) / 5 

४. अन्र्तिायर्ताय र शैलक्षक र्ोग्र्र्ता बापर्तको अङ्क (पूर्ायङ्क: २०) 

क्र.सं. लििरर् अङ्क 

१ अन्िवायिाय १५ 

२ शैलक्षक र्ोग्र्िा ५ 

शैलक्षक र्ोग्र्र्ता बापर्त अङ्क लिभाजन: 

उम्मेदवारको  िालग िोलकएको न्र्ुनिम शैलक्षक र्ोग्र्िाको प्रथम श्रेणी भए ३ अङ्क, लििीर् श्रेणी भए २ अङ्क  

उम्मेदवारको  िालग िोलकएको शैलक्षक र्ोग्र्िाभन्दा एक िह मालथपिो शैलक्षक र्ोग्र्िाको प्रथम श्रेणी भए २ अङ्क र लििीर् श्रेणी भए १ अङ्क लदइनेछ। (श्रेणी नखिुेकोमा लििीर् श्रेणी िरह अङ्क प्रदान 

गररनेछ। GPA वा रेडमा प्रकालशि शैलक्षक र्ोग्र्िाको नपेाि िरकारको प्रचलिि मूपर्ाङ्कन प्रणािी र िम्बलन्िि लवश्वलवद्यािर्को रलेडङ प्रणािी अनिुार अङ्क प्रदान गररनेछ।) 

थप लिस्र्तृर्त द्रष्टव्र् (Important Notes): 

1. वस्िुगि बहुवकैलपपक प्रश्नहरूको गिि उत्तर लदएमा प्रत्र्ेक गिि उत्तर बापि २०% (बीि प्रलिशि) अङ्क कट्टा गररनेछ। िर उत्तर नलदएमा अङ्क कट्टा गररनेछैन। बहुवैकलपपक प्रश्नहरू हुन े

परीक्षामा कुनै प्रकारको क्र्ापकुिेटर (Calculator) प्रर्ोग गनय पाइनछैेन। 

2. र्ि पाठ्र्क्रम अन्िगयिका लवषर्वस्िुमा जिेुकै िलेखएको भए िापलन पाठ्र्क्रममा परेका कानून (ऐन, लनर्म) िथा नीलिहरू परीक्षाको लमलिभन्दा ३ मलहना अगालडिम्म िशंोिन भएका वा िशंोिन 

भई हटाइएका वा थप गरी कार्म रहकेािाई र्ि पाठ्र्क्रममा परेको िम्झनपुछय। 

3. िामान्र् परीक्षा उत्तीणय गरेका उम्मेदवारहरूिाई मात्र लवषर्गि परीक्षामा िलम्मलिि गराइनेछ। िामान्र् परीक्षा र लवषर्गि लिलखि परीक्षामा उत्तीणय उम्मेदवारको मात्र िीप परीक्षण लिइने छ, 

4. लवषर्गि परीक्षामा न्रू्निम उत्तीणायङ्क वा िोभन्दा बढी अङ्क पाउने उम्मेदवारको िामान्र् परीक्षामा प्राप्त गरेको प्राप्ताङ्कको १००  प्रलिशि अङ्क जोडेर उम्मेदवारको रोि नम्बरको क्रमानिुार 

लिलखि परीक्षाको नलिजा प्रकाशन गररनेछ। 

5. लवषर्गि प्रश्नका िालग िोलकएका अङ्कका हकमा एउटा िामो प्रश्न वा एउटै प्रश्नका दईु वा दईु भन्दा बढी भाग (Two or more parts of a single question) वा एउटा प्रश्न अन्िगयि दईु वा 

बढी लट्पणीहरू (Short notes) िोध्न िलकनेछ। 

6. लवषर्गि लिलखि परीक्षाको माध्र्म भाषा नेपािी वा अंरेजी अथवा नपेािी र अंरजेी दवु ैहुनछे। 

7. र्ो पाठ्र्क्रम गाउँ कार्यपालिकािे स्वीकृि गरेको लमलिदेलख माडी गाउँपालिका लभत्र िाग ूहुनेछ। 

8. अन्िवायिायको अङ्क लदँदा कुन ैउम्मेदवारिाई ७०% भन्दा बढी र ३५% भन्दा कम लदनपुन ेभएमा िोको स्पष्ट कारण खिुाउनपुनछे। 

धन्र्िाद।                                                      

                                                                                                                                                                        प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृर्त  

 


